Art. 7 de Ia Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informa

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o

Direccién y teléfono de la

Tipos de canales

Cémo acceder al servicio . . usuarios del servicio Niimero de Niimero de
. Horario de atencién al Tiempo estimado de ° °
detalle del R la obtencién del servi " (Describir si es para . . . . - je d
L L v - o © . o respuesta h > Oficinasy e io Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio por < 2 < ool I
No. Descripcién del servicio | proceso que debe seguir la | (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencién ° Costo " ciudadania en general, ventanilla, oficina, brigada, ? que accedieron al servicio| que accedieron al servicio| satisfaccion sobre el uso
: _ (Detalar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio (si/No) formulario de servicios internet (on line) p ) :
o el ciudadano para la del servicioy donde se obtienen) personas naturales, pégina web, correo enel itimo periodo acumulativo del servicio
e semana y horarios) Semanas) 20 p
obtencién del servicio) personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea, (mensual)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucién)
 Certfeado de No adeucar sl municipio 1. Recepcion revisa i los requistos estan
s ciudadania canofics | Pedidol fecutio donde  Cotade s ccrtras d 1 propedd oot st gonerl el . .
N Actualizacion de predios dirigido al Sr Alcalde, solicita la | debe integrar los siguientes * Copia del pago del impuesto predial del afio en curso, o urbana 07:3021630 0,50 dolares por metro 15 dias Ciudadania en general NO NO APLICA/ NOAPLICA 8 8 100
urbanos y rurales actualizacion de predios requisitos, esto tienela | * Copia  color d v cuadrado Ordenamiento Territoria, | Ordenamiento Terrtoria, predio
urbanos y rurales. apeleta de votacion) del propietario o propietarios del bien. realiza el informe predio y realiza S. la Unidad de Topografia Unidad de Topografia
v responsabiidad el usuario: | PP secretaria e planificacién elabora resolucion y
se notifica al suario,
SGTCiTud Ge SubGWEIon Aigda 3T ST ATEade. 2. TRiorme G
» el ki 3. o do ot e 5o b Requisos previos
Presentar en ventanila el | SUelo completos 2. secretaria general raliza ¢l 1RM, Timbre,
2 | Subdivisién de predios urbanos | dirigido al St Alcalde, solicitala | 1 o\ o o6 diente completo cn eurse. = aplanificacion urbana 07:3021630 adeudar; luego de 10dias Ciudadania en general NO NO APLICA/ NO APLICA 0 0 100
rales subdivision de predios con el emitidfo por registrador de la propiedad. 7. copia acolor de : Ordenamiento Territoria, | Ordenamiento Terrtoria, predio
fin de enajenar un predio. de acuerdo con los documentos personales del propietarios. 8. copia a color : D'“‘:“'““"“’ teritoral, plan oo “””’"““:"’ tesade Unidad de Topografia Unidad de Topografia
requisios Gocumentesprofesionl esponsalede proyecto. 5. copis | “2rY drecon s emien nforme ol
de planos topograficas en caordidenadas UTM. 10, archivo
* Informe de regulacion municipal IRM, (Emitido por la
Direccion de Planifcaciény
- zonade. Emitid
1a Direccion de Planifcacion y OT).
« Copia de la escrituras de la popiedad, y
Pedido solicitando la « Copia del pago del impuesto predialdel aio en curso, 1. Recepeion revisa i los requi
sprobacion de planos al « Certificado de Pago alcuerpo de bomberos. completos 2. secretaria general realiza el 680 Moriepa e Qs
pprobacion deplanosde | E8 1 revison e panosrevioa| - 20T TER TS| st copias de planos aauitecténicos, diujadosen escla | descargo 3 secetaia de lnificacion recoe el Dveccion de Pmicocony | Av-Quiosy 17 de Enero,
3 acion de plan levantamiento de o o s 1506 1:100,y Auto CAD, | exp a Planificacion urbana 07301630 ninguno 17221 dias Ciudadania en general e ramcacion Y| dificio Municipal. 062320112 OFICINA no NO APLICA NOAPLICA o 0 100
construcciones. georreferenciado en sistema de referencia WGS 84 zona 18 Sur | 4. Planificacién urbana realiza la revision y el . . 151
requisitos, esto tiene la V/0 SIRGAS 1995, informe 5. Iasecretaria de Planificacién notifica Planificacion uroana.
responsabilidad el usuario: * Si la construccion se financia con préstamo hipotecario se al usuario para el pago.
adjuntarén tres copias aicionales
« Copla a color de los documentos (Cedula de ciudadaniay
papeleta de votacion) del propietario o propietarios del bien.
« Copia a color de los documentos (Cedula de ciudadaniay
Ppapeleta de votacion) del profesional responsable del proyecto.
Solictud al Director de. i
formes e Reguidn linforme srve parala | Planifcacion donde debe  copa gl moueso predil - seretaria de plnficacin reisasi o3 GAD Municipa e Quijos, | Av.Quiosy 17 de Enro,
4 o adauisicion de inea de abrica |  especificar quetramite |, e La| pauos oot 07:30216:30 200 a8 dias 062320112 OFICINA o NOAPLICA NOAPLICA 31 31 100
yvarios tramitesmas | requiere ademds integrar los e e o Planifcacién urban. ext. 151
siuientes reauisitos
~Tnforme de regulacién municipal RV [Emitido por
Direccion de Planifcacién y OT),
« Copia de las escrituras de Ia propiedad,
« Copia del pago del impuesto predial del o en curso,
« Certficado original de gravimenes emitido por el registro de
a propiedad.
+ 4 Copias de Planos d 6 aso | L
e sirve parascaracién de e serprediosurbanos, (mitido por a Direccén de completos 2. secretaria general realiza ¢l
etruras o redion rureles | Solcitud dirigida l Eecutvo Planificacion y OT) descargo 3. secretaria de Planificacion recibe el RO Municipal e Quiis, |\ e
s | nformede inderadonde | U oresdiiones y | donde,ademis tegrarlos | ° C9P22<0rdeles do daniay | e frecconaa Planicadén ubans | g7.3116.30 guna 1razam Cudsdanaengeneral | OrEondePanifeoclny | i LUl oot orica o No seuca Noseuica 2 2 100
papeleta de votacién) del profesionsl responsable del proyecto, | notifica a usuzrio con las recomendaciones
caso de ser ruraes. pertinentes.
« Cuatro copias de planos topogrifico con coordenadas planas
UTM, sstema de referencia WGS 84 z0na 18 Sur /0 SIRGAS
95, en caso de ser rurales.
« Archivo digial del plano toporfico con coordenadas planas
UTM, sistema de referencia WGS 84 z0na 18 Sur /0 SIRGAS
1005 o racn do cor rurloc
+ Informe de regulacién municpal IRM, (Emitido por fa
Direccién de Planifcacién y OT),
« Copia del pago del impuesto predial del o en curso, 1. Recepcion revisa i los requisitos estan
« Detall de las bras a realizarse, y completos 2.secretaria general realza ¢!
o | Sclhud dgintecutia | o g s dvectons aniessinwbars Oreconde Py | _ A Qs 17 d ner,
6 permiso de trabajos varios | BOCTIEEN e | donde ademés integrartos | P Pt o | e s rouson g 07:30216:30 ninguno 8a12dias Ciudadania en general P mmm‘f edificio Municipal. 062320112 OFICINA No NO APLICA NO APLICA 3 3 100
no requieren planos. siguientes requisitos « Copiaa color informe 5. la Planificacion urbana ext. 151
papeleta de votacién) del profesionsl responsable del proyecto, | secretaria de Planificacion notifca al usuario
o encargado de Ia supervision de los trabajos s 3 0bra arealzar para el pago.
asilo requiere.
« Pago por permisos de trabajos vrios.
« Certficado de No adeudar al municipio
« Copia de las escrituras de la propiedad,
« Copia del pago del impuesto predial del o en curso, 1. Recepcion revisa i los requisitos estan
La cudadania conofico | peido alEjecutivo donde | * COPIRacolor completos 2. 640 Municinl de Quiis,
Replanteos de otes parala | 9890 1S Alclde, sofcaet | SCERE TR0 O papeleta de votaién)delpropietaio  propietaiosdel bien. | descargo 3. scretaia de Plaificacion recbe l 50 dolres por metro Direccion de plaficoiony | AV Quiosy 17 de Enero,
7 s e lore replanteo de lotes con el )  Pago por derecho de replanteo. expedientey direcciona a topografia 073021630 ores 15 dias Ciudadania en general eon e rmcocon | eifiio Municipal. 062320112 Campo no NO APLICA/ NO APLICA 16 16 100
proposito de tener definido el requisitos, esto tiene la  En caso de adjudicaciones integrar la resolucion del consejo | topografia realiza el levantamiento del predio y v ext. 1
lote de terreno el usuario: bien en caso de ser un predio | realiza informe 5. la secretaria de planificacién Unidad de Topografia
urbar notifca al usuario.
« En caso de adjudicaciones integrarlaresolucion del MAGAP
donde se adjudica ese bien en caso de ser predios ruraes.
Levantamientos topograficos GAD Municipal de Quijos, Av. Quijos y 17 de Enero,
o | Levantamientos topogaficos | que se realia en el sioenel | Tramite interno entre: o spica Mediante memorando la Direccién dispone la 07305 1630 nosplca o Cudadaniaen genera Direccion de Planifcaciony | e IRV SEIEE Campo o NOAPLICA NOAPLICA R R .
GAD | cualse Direcciones realizacion del trabajo. Ordenamiento Territoral, e
benelicio de fa ciudadania Unidad de Topogralia
* Informe de regulacién municipal IRM, (Emitido por la
Direccidn de Planifcacién y OT)
.c zonade (Emitido por
1a Direccion de Planifcacién y OT).
« Copia de las escrituras de Ia propiedad, y
pedido solicitando la « Copia del pago delimpuesto predial del ao en curso, 1. Recepeidn revisa s los requistos estan
« Certificado de Pago alcuerpo de bomberos. completos 2. secretaria general reaiza l
Esla revision de planos previo a| aprobacién de planos al * Cuatro copias de planos arquitecténicos, dibujados en escala | descargo 3. secretaria de Planificacion recibe el ‘GAD Municipal de Quios, Av. Quijos y 17 de Enero,
Ejecutivo donde ademis > v Direccion de Planificacion y
9 croquis de ubicacién levantamiento de 50611100,y copia Auto CAD, Planificacion urbana 073021630 ninguno 17221 dias Ciudadania en generl edifcio Municipl. 062320112 oFICINA o N APLICA NO APLICA s s 100

construcciones

integrar los siguientes
requisitos, esto tiene la
responsabilidad el usuario

georreferenciado en sistema de referencia WGS 84 zona 18 Sur
/o SIRGAS 1995.
* Sila construccion se financia con préstamo hipotecario se
adjuntarén tres copias adicionales.
+ Copia a color de los documentos (Cedula de ciudadania y
papeleta de votacin) del propietario o propietarios del bien.
+ Copia a color de los documentos (Cedula de ciudadania y
papeleta de votacin) del profesional responsable del proyecto.

®
4. Planificacion urbana realiza a revision y el
informe 5. Ia secretaria de Planificacion notifica
al usuario para el pago,

‘Ordenamiento Terrtorial,
Planificacion urbana.

ext. 151
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GAD Municipal de Quijos

Planificacién-literal d) Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos.




Tipo de beneficiarios o

Direccion y teléfono de la

Tipos de canales
disponibles de atencién

Cmo acceder al servicio . 5 . usuarios del servicio oficina y dependencia presencial: Nimero de Nimero de
i . i Horario de atencion al Tiempo estimado de, " N N N ;
( detalle del Requisits del servicio . . (Describir si es para o .| aueofrece el servicio (Detallar si es por - . . i
s » - P ot oo que sigue el respuesta A " Oficinas y dependencias e Link Link para el servicio por - h | i
No. Descripcion del servicio | proceso que debe seguir la | (Se deberd listar los requisitos i o . Costo - ciudadanfa en general, - (Ilnk para direccionar ala [ventanilla, oficina, brigada, ; . - . que accedieron al servicio | que accedieron al servicio| satisfaccion sobre el uso
" o " servicio (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio o (si/No) formulario de servicios ternet (on line) it ) " i
o el ciudadano para la del servicio y donde se obtienen) . personas naturales, pagina web, correo en el (ltimo periodo acumulativo del servicio
" i semana y horarios) Semanas) o 4t N
obtencion del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electrdnico, chat en linea, (mensual)
Personal Médico) ‘manual) contact center, call center,
teléfono institucin)
oo e regucon il R, € pra
Direccién de Planificacion y OT)
 Centiicado de compatbidad d uso del uel, (Eitd por
Direccién de Planificacion y O)
. (Emitido por| 1.
. 1a Direccisn de Planificacion y OT). completos 2. secretaria general realiza el
Solicitud al Ejecutivo donde « Copia de las escrituras de la propiedad descargo 3. secretaria de Planificacion recibe el
debe indicar el uso quessele | Copia el redial del o en curso, | expediente y direcciona a Planificacion rbana GAD Municipal de Quijos,
Inclusion de planos dari aa futura ed ~ Ceniicad de o adevdar muricipio n urbana realiza larevision y el Direccion de Planificaciony | Av. Quijos y 17 de Enero,
10 Informes de replant de [ « 4 copias de 1a edificacion, firmad 1a secretaria de 07:30216:30 ninguno 18223 dias G Territorial 062320112 OFiCINA no NO APLICA NO APLICA 13 13 100
permisos para la construccion | - siguientes requisitos, esto por un ingeniera/o, calficad Planificacion notifica al usuario para el pago. . Planificacion urbana y Direccion| ext. 151
tiene Ia responsabilidad el | *Informe de aprobacion de planos arquitectdnicos, art. 143 de | Pasa afa direccion de infraestructura para e Infraestructura.
weuario Iz presente ordenanza revision y aprobacion de planos estreuturales
. 7. Director
« Comprobante del depésito de la garantia a favor del de contruccion y notifica al usuari.
Municipio. 2% delvalor de la construccién.
« Copia a color de los documentos (Cedula de ciudadania y
papeleta de votacion) del propietario o propietarios del bien.
« Copia a color de los documentos (Cedula de ciudadaniay
papeleta de votacién) del profesional responsable del proyecto.
“informe de regulacién municipal IRM, (Emitido por fa
Direccién de Planificacion y OT)
« Copia de las escrituras de la propiedad,
« Copia del pago del impuesto predial el aiio en curso,
« Certificado originalde gravimenes emitido por o registro de
1a propiedad.
+ 4 Copias 6 aso | 1.
st srve paraacaracion de de ser predios urbanos, (Emitido por la Direccion de completos 2.secretaria general realiza el
[ Solicitud dirigic al Ejecut . g Eniciny o1 descargo 3. secretaria de Planificacion recibe el oMl de uien |y, i, 170 trer,
1 | Informe deLinderacién de d v | donde, adems integrar los P ol o uroana 07:30216:30 ninguno 17221 dias Ciudadania en general reccion de Planificaclon ¥ | edificio Municipal. 062320112 OFICINA o NO APLICA NO APLICA 13 13 100
predios rurales 9 de.: - papelet del b s realiza la revision y Ordenamiento Territoria, e
o « Copiaa color i 5. Director de planificacion Planifcacién urban.
papeleta de votacion) del profesional responsable del proyecto, | notifica a usuario con las recomendaciones
en caso de ser rurales. pertinentes
« Cuatro copias de planos topogrifico con coordenadas planas
UTM, sistema de referencia WGS 84 zana 18 Sur y/o SIRGAS
1995, en caso de ser rurales.
« Archivo digital del plano topogrifico con coordenadas planas
UTM, sistema de referencia WGS 84 zona 18 Sur y/o SIRGAS
_on cacn e cor uralns
&l Usuario desea coracer o Propletarios : Personas
Solicitud de Ficha s Solicitarlo personalmente por naturales y juridicas o | GAD Municipal de Quios, | Av. Quios y 17 de Enero,
2 el propietario en Avalios y Cedula de Identidad y Pago predial (iimo) Se solicita en Avalios y Catastros 07:30216:30 Ninguno 0.15 minutos delegados que deberan | Direccion de Planificacion y , | edificio Municipal. 062320112 OFICINA NO NO APLICA NO APLICA 7 7 100
Catastral coramansices asrados & , !
P, Catastros. presentar la autorizacién Planificacién urbana. ext. 151
P escrita.
1) Ingresa el rémite por ventanilla
adjuntando la documentacion (tmbre
municipal)  2) Se envia a la Direccion de
Planificacién y Ordenamiento Terrtorial
3)La Direccion de Ordenamiento Territorial
- Levantamiento Topogréfico Georeferenciado (UTM | reasigna el tramite a la Unidad de Avalios y
WGS84 185), incluye curvas de nivel (para predios Catasiros. 4) LaUnidad de Avallos y
rurales.) Debe inclui todas istema,
lebe identiicarse nimero de pisos. genera la ficha e on ol ssade que se
« Copia del pago del impuesto predial del afio en curso. | encuentre y a remite a Planificacion 5)
Laficha Catastral es un Copia delas escrituras de a propiedad.  “Replanteo | Planificacion en base al Levantamiento:
Ficha Catastral o identificar| _requisito para que El propietario lo solicitaré | ~ este tramite lo realiza Topografia se o requerira si enla | Planimetrico, Topogréfico o Informe de 4 Propietarios : P
cual s clave catasta iorme : severicaa idercs | Replarteo Georeferencido  a npectian o | aes yhuidiase | GAD vunipal de s, | ooy 1ce o
deLinderainestarabitacl| _ lasolcud drgidaala | fioos. GoraUrbane). | “Ceriicado del Registode a | e campo verfca e o redioy ss . 050 (imbre : :
13 para. Informe de aanas0, nsctiotony | méxsma auorida da) GAD - | Propiedht avualizads 07:30216:30 kol Direccion de edificio Municipal. 062320112 OFICINA NO NO APLICA NO APLICA 0 o 100
6 d - e 0 i [ Planifi X 151
Linderacién para compravema debienes. €5 | QUUOS . aduntandolos | sereier verfcar la tenencia del inmueble. +En caso | plano presentado. En caso de presentarse O e 2| Presentar la aworizacion fanificacion urbana. .15
compraventa. un requisito previo para la requisitos. de on planos municipales en caso de existir excedente o diferencia de area se notificara
obtencion del IRM. consuetion voimar copas) * | para que proceda de acuerdo a la ETAM
Nota.- Los planos Topograficos deben tener firma de ordenanza municipal vigente. *6) 6.1 I
responsabilidad de Profesionales de Tercer Nivel informe de Linderacion y el expediente
arquitectura o Ingenieria Civil deben adjuntar el registro en |completo incluye planos digtales se remite a
el el Senescyt copia (se verificard) y copia de cédulayla | Avaliios y Catastros para la actualizacion en
firma de el 0 de todos los Propietarios. el sistema SIC-AME. 6.2 En caso de existir
construcciones que no esten ingresadas en
se eaizad nspeccidnde
Avaliios y Catatsros a fin de ingre:
b\oques Consiuivos y S0 vericaan doos
1) Ingreso de la solcitud e la Direccion
correspondiente. 2) Se reasigna a Avalios
Este Trémite serd solicitado v Calastos el ramite. ) se verica enel
(ricamente por el propietario presentacs y o8 detiaa cave
Ingreso al Sistema de del bien inmueble , 0 por una .
9 Se veriica en el sistemay se | tercera persona con Cedula e cudadaniacopis eslucion regisada n el catastral correspondiente ) Se determina, "Opletarios  PErSonas | gequndo piso del palacio
Predio nuevo se asigna 1a | ™y una nueva ciave autorizacion escrita 0 de Ia Propiedad, plano de fraccionamiento en base a a coordenadas el Sector netursles y jurdicas o municipal, direccion de. | v Quios y 17 de Enero,
4 ' . $ 6 6 Ninguno 5 dias I | ficio Municipal FICINA NO NO APL NO APLI
14 | clave catastral e caso de | (oi IR A ERE | eoiciud | aprobadi o a0 dgialdel taccionamiento. Garta de Gimo| Homogéneo 5) Se realiza lainspeccicn 07:30216:30 g delegados que deberan | o, HIERESK FREETTE edifco Municipal. 062320112 OFICIN (0 APLICA (0 APLICA 0 o 100
Fraccionamiento o catastral en campo a fin de determinar los presentar Ia autorizacion ext. 151
AME. dirigidaal Director de pago predial. ertitorial
Propiedad Horizontal Plonusckin Urbas GAD - parametros dela ficha catastral 6) Se escrita
ingresa al sistema la nueva clave y se llena
I
Quuoi‘(m:z?nao o5 Ia ficha catastral.7) Se genera una ficha del
Sistema SIC-AME 8) Se entrega una copia
al propietario y en una copia se identiica el
i
1) Ingreso de la solicitud en la Ventanilla
GAD - QUOS  2) Se remite el tramite a la
" Levantamiento Topagrfco Georeerenciado (UTH Direccién de Planiicacién y Ordenamiento
Territorial 3) Se reasigna a Avaldos y
1GS84 185), incluye curvas de nivel (para predios ° "
Catastros el tramite. 4)En Avaldos y
rurales.) Debe e odas s conercciones oisemes y
. X ¢ s se verifica en el sistema la
Este Trémite serd solicitado debe identificarse nimero de pisos.
: : informacion y en los planos presentados se
Gnicamente por el propietario|  + Copia del pago del impuesto predial del ano en curso.
3 verifica el Sector Homogeneo 5) Se realiza
del bien inmueble , o por una | - Copia de las escrituras de la propiedad.  “Replanteo ,
X " la inspeccion catastral en campo a fin de Propietarios : Personas
tercera persona con este tramite o realiza Topografia se lo requerira si enla Segundo piso del palacio
Revision del Avalio | EN €350 de que el usuario ! i o e || determinar o parametros de la ficha 050 (imbre naturales y juridicas o eiioa dreccion de. | AV Quilos 17 de Enera,
15 este inconforme con el P PO se veriica catastral 6) Se actualiza en el sistema los 07:30a16:30 5 dias delegados que deberan g edificio Municipal. 062320112 OFiCINA No NO APLICA NO APLICA 1 1 100
Catastral : presentando la solicitud | fisicos. (Zona Urbana).  *En caso de contar con planos municipal) ™| Planificacion y Ordenamiento
avalio del inmueble $ parémetros que cambien en la ficha presentar la autorizacion ex. 151
dirigidaal Director de | municipales en caso de exisir construccion adjuntar copias) Territorial
catabral T Se genera una fcha del Sstema escrita
Planificacién Urbana GAD - .
. SIC-AME y un reporte donde consten los
QUUOS , adjuntandolos | Nota.- Los planos Topograficos deben tener firma de "
datos del avallo actualizado ) Se entrega
requisitos. responsabilidad de Profesionales de Tercer Nivel
€ una copia de la ficha y del repote al
arquitectura o Ingenieria Civil deben adjuntar el registro en
¢ . propietario y en una copia se identiica el
el el Senescyt copia (se verficard) y copia de cédulay la
acuso recibo. *En caso de modificar la
firma de el 0 de todos los Propietarios.
valoracion de los predios se requerira
autorizacin de la méxima autoridad en caso
e rebaja del avalto actual
Este Tramite serd solicitado | *Copia de la Escritura. *Pago predial actualizado *+
. Bl de la solicitud ena Ventanil
Gnicamente por el propietario | Levantamiento Topogrélico Georelerenciado (UTM WS84 | b "0reso de 2 solctud en la ventanila
e o el e . o ot | @A - QUUOS 2) Se remite e wamite ala
Encasod equmriuna | taomapasoracon | el oo consones ensen yceve | DYECE e Planfcainy rdenaieno Proietaros PErSNS | ounc i gl placio
inpocoon casialpea | auoracen e ideniarse mero de psos. Noa. Los panos | 1o1iora 3 Sereasigna a Avalios s yjrdicaso | S drecoimae. | Quiosy 17 de Evero
16 | Inspecciones catastrales P P . P - Los pl Catastros el tramite. 4)En Avalios y 07:30a16:30 Ninguno 5dias delegados que deberan pal, edificio Municipal. 062320112 OFICINA NO NO APLICA NO APLICA 1 1 100
actualizar o corroborar algun solicitud tener firma d de " | Planificacion y Ordenamiento
Catastros se verfica en el sistema la presentar la autorizacion . 151
dato de la Ficha Catastral | dirigidaal Director de Tercer Nivel Civil Py titorial

Planificacion Urbana GAD -
QUOS , adjuntando los.

requisitos.

deben adjuntar el registro en el el Senescyt copia (se.
verificaré) y copia de cédula y la firma de el o de todos los.

Pronietarios.

informacion y en los planos presentados 5)
Se realiza la inspeccion y se emite un
informe o se actualiza a ficha catastral
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GAD Municipal de Quijos
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Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la| disponibles de atencién
C6mo acceder al servicio . usuarios del servicio oficinay dependencia resencial: Nimero de Nimero de
. § Horario de atencion al Tiempo estimado de| s A i ° °
. detalle del del servicio . (Describir si es para X .| queofrece el servicio (Detallar si es por - . . .
Denominacién del o - P ot - i que sigue el iblico respuesta A Oficinas y dependencias | - " e Link el | Link para el servicio por - - -
No. : A= | e | (S it exige la obt i 2 Costo " ciudadania en general, "2 | (link para direccionar a la [ventanilla, oficina, brigada, . : - que accedieron al servicio  que accedieron al servicio| satisfaccién sobre el uso
servicio . " servicio (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio i ; o (si/No) formulario de servicios internet (on line) . )
o el ciudadano para la del servicio y donde se obtienen) . personas naturales, pégina de inicio del sitio | pagina web, correo en el iltimo periodo acumulativo del servicio
" e semanay horarios) Semanas) - s i -
obtencion del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcion | electronico, chat en linea, (mensual)
Personal Médico) ‘manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
identicar el AvalGoy
Registro Catastral del
Edici6n Especial N 506 -
Registro Oficial 27-GADMQ-
2015 Cantén Quijos: Que
regulala formacion de los.
catastros prediales urbanos y|
rurales, la determinacion, “itrinsttuciona (Enve enidades de Sector Pblco) 1) Ingresa e tramite por ventanila
6ny 6 la méxima autoridad, en esta se | adjuntando la documentacion (imbre
del impuesto a los predios * por el c del o de los predios. municpal) _ 2) Seenviaaa Direcicn de
Urbanos y rurales para el | propietario del bien inmueble oread i esciita nto Territorial 050 (timbre Propietarios : Personas | g
Certificado de Avalo | Dienio 2016 2017 publicado | .o po presentada por el 3)La Direccién ﬂe Ovdenamwema Territorial municipal) + naturales y juridicas o m?mm “ mmm"m e | Av.Quiosy17 de Enero,
7 Catastal €l 10 de febrero de 2016. |  con autorizaci6n escrita debe contar con autorizacion escrita por parte del | reasigna el trémite a la Unidad de Avaldos y 07:30216:30 certficado de no 2a8dias delegados que deberan |, MLNEPS! SISCCON TS eifcio Municipal. 062320112 OFICINA No NO APLICA NO APLICA 18 18 100
atastr “Art. 19 - Cerificacién de presentando la solicitud propietario; La solicitud dirigida a la méxima autoridad Catastros. 4) La Unidad de Avaldos y adeudar al municipio presentar la autorizacion ex ol ext. 151
Avalios -La Unidad de dirigida ala maxima o adeudar ala Catastros extrae la del Sistema 5,00 ddlares escrita.
Avalos y Catasiros conferird | autoridad del GAD - QUIJOS | - por concepto alguno, Copia de Cédula del Propietario, y elabora la Certificacion solictada. 5)
Ia certficacion sobre el valor | ,adjuntando los requisitos. | adjuntaré copia del limo pago predial, debe estar al dia | Remite ala asistente del DPOT Emite
de la propiedad urbana y en sus abligaciones, certificacion
propiedad rural vigente en el
resente bienio, que le
fueren solicitados por los.
del impuesto a los predios
urbanos y rurales, previa
solicitud escrita y,
presentacion del certficado
de no adeudar ala
municipalidad por concepto
Cortegir y articular los datos 1) Se ingresa a traves de la clave catastraly
delas escrituras con la se compara los datos con las resoluciones y
ACTUALIZACION Y/O informacion del sistema, | El registro de la Pmmedad aprobaciones de las desmembraciones de Propietarios : Personas Segundo piso del palacio
RECTIFICACION DE | tnicamente aplica a cambios s ‘a copias, N g los predios urbanos y rurales. 2) Sila 050 imbre naturales y juridicas o mgum :" d"ew"r,m G Av. Quijos y 17 de Enero,
18 DATOS DE LA de nombres, linderos, que se| escrituras de los. e de pias, ¥ cop! informacion amerita cambios en la 07:30a16:30 . 1-2dias delegados que deberan pal, edificio Municipal. 062320112 OFICINA No NO APLICA NO APLICA 10 10 100
esciituras. municipal) | Planificaciony
PROPIEDAD registro de la| hayan omitido o por error de | transferencias etc para valoracion predial, se solicita ingresar el presentar la autorizacion ext. 151
Tertitorial
propledad tipeo, 0 que consten en Catastros pedido a traves de un oficio dirigido al S escrita.
documentos oficiales Alcalde. 3) Se obiiene informacion mensual
actualizados. a traves del Registro de la Propiedad
1) Compra el formulario en ventanilla. 2) en oroptetarios : Personas
" , | FEtinteresado se acerca Jario decedla Ia ofcina de Avaluos y Catastro se verifica en ol b Segundo piso del palacio 4
Certficado de bienes | ! usuarioconocer sienel | = Tieresado se acerea 1) Formulario de Bienes raices, copia de cedula de e s naturales y juridicas o municipal. dreccion de | AV Quios y 17 de Enero,
19 canton tiene bienes a su identidad y papeleta de votacion (Estos se 3 07:3016:30 2 15 minutos. delegados que deberan g edificio Municipal. 062320112 OFiCINA No NO APLICA NO APLICA 0 o 100
raices informacien en la unidad de llena el documento. 4) Se entregard el %" | Planificacion y Ordenamiento
nombre archivarén en Catastros). presentar la autorizacion ex. 151
Avalios y Catastro. original al propietario y en una copia se i titoial
Este Tramite sera solicitado Rl S;"L“?s':::;Z“I";:D“‘:::’:‘e“"‘z‘z‘; fos
. o Planificacion 2) Planificacion remite el Propiearios Personas | g o e baiacio
wramite a Avaluos y Catastros 3) Avalios y naturales y jurdicas o Av. Quijos y 17 de Enero,
Certificado de Predio | de Tierras y Reforma Agraria ‘ denad: y municipal, direccion de
20 Urbano o Rural T Nent) soncian s verius | soiiud dingidasl orecsor | D Catastos verfca onlacariografa 07:30216:30 ninguno 15min delegados que deberan | oL ordenamint | TP Muriebal 062320112 OFICINA NO NO APLICA NO APLICA 0 o 100
si el predio es umano o rural |de Planificacion Urbana GAD isporible segin las coordenadas P Terttorial
presentadas 4)Remite Certficado que el escrita
- QUAOS . adjuntando los redio se encuentra dentro o fuera del
requisitos. P "
1) Ingresa el tramite por ventanilla
5 adjuntando la documentacion (tmbre
Lo solicita el usuario, ofo |~ El propietario lo solicitara ° "
municipal) 2) Se envia ala Direccion de
solicita Tesoreria si se | personalmente , presentando e ion v h
s detecta por tramite de la solicitud dirgida a la “Copia de la Escritura. “Pago predial actualizado * Planificacién y Ordenamiento Teritora Propietarios : Personas | soqndo piso del palacio
Eliminacion de Predios por| “cociva previoala | méima autoridad del GAD - | documentacion que justifique la duplicacion de predio, en | )-8 Direccidn de Ordenarmiento Teritorial naturales y juridicas o municipal,direccion de | /AV: Quios ¥ 17 de Enero,
21 | duplicacion en el registro iva pi h Que justifq i Predio €N | reasigna el tramite ala Unidad de Avaldos y 07:30 2 16:30- ninguno 5 dias laborables. delegados que deberan ipal, edificio Municipal. 062320112 OFICINA NO NO APLICA NO APLICA 1 1 100
c Notificacion. Se verificaen el | QUIIOS q %" | Planificacion y Ordenamiento
de Avaliios y Catastro etc s > Catastros. 4) La Unidad de Avalios y presentar la autorizacion ex. 152
sistema y con documentacion|  requisitos. Oa su vez gravmenes actualizado. ‘ Tertitorial
Catastros extrae la informacion del Sistema escrita.
se elimina del Sistema SIC- | tesoreria remitira a solicitud
P P y revisa la documentacion de respaldpo ,
elabora un informe en caso de favorable 5)
Remite al usuario la respuesta.
Corregiry artular o5 68105 | Este documento sera 1) Se ingresa a raves de la clave catastraly
oot oUE. solicitado tnicamente por el se compara los datos con las resoluciones y
ACTUALIZACION Y/O PROPORCIONA EL propietario del bien inmueble aprobaciones de las desmembraciones de Propietarios ; Personas Segundo piso del palacio
RECTIFICACION DE . 0 por una tercera persona 1os predios urbanos y rurales. 2) Sila naturales y jurdicas o Av. Quijos y 17 de Enero,
22 | SOLICITADOS POR LOS | WSUARIO apica a cambios | " coq auorizacion escrta (Cedula de cludadania coplas, resolucion y copias de informacion amerita cambios en la 07:30216:30 °:f"“‘c‘:“:"f 12 dias delegados que deberan | MU GLeCO0n 6 | o Municipal. 062320112 OFICINA NO NO APLICA NO APLICA a4 a 100
PROPIETARIOS POR | fe/omree, 1"9%/9% dUe | presentando la solcitud valoracion predial, se solicita ingresar el ” presentar Ia autorizacion oon ext. 151
TRAMITES INTERNOS | "o aue o Por oo dirigida a la mxima pedido a traves de un oficio dirigido al St escrita
otmontos ofiee. | autoridad del GAD - QUIOS Alcalde. 3) Se obtiene informacion mensual
e e . adjuntando 10s requisitos. a traves del Registro de la Propiedad

Para ser llenado por I: i isponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Trémite Ciudadano (PTC]
FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION: 31/07/2017
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL

'UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d:

DIRECCION DE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

DE

DELLITERAL d):

SR. LIS SALAZAR / ARQ. JUAN TOAPANTA

CORREO ELECTRONICO DEL O LA

[R———

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

062320112 ext. 151
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